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1 はじめに 

1.1 本書の目的 

本書は、論文校閲システムを使用して自動車技術会論文集に原稿を投稿する投稿者のための操作

マニュアルです。 
 

1.2 論文校閲システムの概要 

投稿者は論文校閲システムを用いて以下の機能を利用することができます。 

・ 自動車技術会論文集への原稿の投稿 

・ 投稿原稿の校閲状況の確認と校閲結果の確認 

・ 掲載可決定後の登録手続き 
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2 自動車技術会論文集への原稿の投稿 

自動車技術会論文集への原稿の投稿方法は以下の 2 通りがあります。 

・ 直接投稿：講演会受付システムを経由せず、自動車技術会のホームページから論文校閲システムに

アクセスして直接投稿するこができます。 

・ 同時投稿：本会春・秋季学術講演会の申込時に論文投稿を申込むことができます。この場合発表用前刷

集原稿が論文集への投稿原稿となります。ただし、学術講演会受付システムで「論文集に投稿する」にチ

ェックが必要となります． 

 論文校閲システムを用いての各投稿方法を以降で説明します。 

 

 ※注意※ 

  原稿の投稿時には「自動車技術会論文投稿規定」を必ずご確認の上、投稿原稿情報を登録してください。 

 

2.1 直接投稿 

 直接投稿時の投稿方法について説明します。 
 
① 自動車技術会のホームページから論文校閲システムにアクセスしてください。 

② 未投稿及び権利行使の確認画面が表示されますので内容を確認してください。必要事項を入力の上、

＜同意する＞ボタンを押下してください。 

 

 ※注意※ 

  ＜同意しない＞ボタンを押下した場合は、原稿の投稿ができません。 

 

 

(ア) 

(イ) 

投稿原稿情報登録画面に進みます。 直接投稿をキャンセルします。 

(ウ) 
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なお、この画面には以下の機能があります。 
(ア) アイコンをクリックすると、英文原稿を投稿することができます。 
(イ) リンクをクリックすると、「自動車技術会論文投稿規定」を確認することができます。 
(ウ) 過去に投稿済みの原稿を投稿する場合は、その原稿を PDF 化してアップロードしてください。

アップロードの方法については、「5.1 PDF ファイルのアップロード」をご参照ください。 
 

 ※注意※ 

  アップロードできるファイルは PDF ファイルのみです。 

 
③ 投稿原稿情報登録画面が表示されますので内容を確認してください。必要事項を入力の上、＜投稿

する＞ボタンを押下してください。 
 

 
 
 

主著者連絡先情報を入力してください。 

(ア) 
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(イ) 

(ウ) 

共著者情報を入力してください。 

投稿原稿情報登録確認画面に進みます。 未投稿及び権利行使の確認画面に戻ります。 

投稿原稿情報を入力してください。
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なお、この画面には以下の機能があります。 
(ア) リンクをクリックすると、「自動車技術会論文投稿規定」を確認することができます。 
(イ) 投稿原稿のアップロード方法については、「5.1 PDF ファイルのアップロード」をご参照くださ

い。 
 

 ※注意※ 

  アップロードできるファイルは PDF ファイルのみです。 

 
(ウ) 共著者が複数いる場合は<著者を追加する>ボタンを押下してください。詳細は、「5.2 共著者情

報の追加」をご参照ください。 
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④ 投稿原稿情報登録確認画面が表示されますので、前画面で入力した内容が適切かを確認してくださ

い。内容が適切な場合は、＜この内容で登録する＞ボタンを押下してください。 
 

 

 

 
 

⑤ 投稿原稿情報が登録されると、投稿者宛に投稿の受付を通知するメールが送信されますので、ご確

認ください。 
 

以上で、直接投稿の受付手続きは完了です。 

投稿原稿情報登録が完了します。 投稿原稿情報登録画面に戻ります。 
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 ※備考※ 

① 投稿受付完了後は、投稿者専用サイトにログインすることができます。投稿者専用サイトのご利用方法

は、「3 投稿者専用サイトの利用」を参照してください。 

② 事務局での登録内容の確認に時間がかかる場合がありますので、ご了承ください。登録内容が受理さ

れますと、その旨を通知するメールが投稿者宛に送信されます。 

 

2.2 同時投稿 

 自動車技術会の事務局で、学術講演会申込時に「論文集へ投稿する」とチェックいただいた講演者に対し、同

時投稿の受付手続きを行います。受付が完了しましたら、その旨を通知するメールが投稿者宛に送信されます。

メールの受信後に、主著者連絡先情報・投稿原稿情報・共著者情報を投稿者専用サイトに登録し、投稿原稿

（前刷集原稿）をアップロードしてください。登録方法については次章で説明します。 

 

 ※備考※ 

投稿受付完了後は、投稿者専用サイトにログインすることができます。投稿者専用サイトのご利用方法は、

「3 投稿者専用サイトの利用」を参照してください。 
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3 投稿者専用サイトの利用 

論文校閲システムで直接投稿、同時投稿の受付が完了すると、投稿者専用サイトを利用することができます。 

 

3.1 投稿者専用サイトのログイン 

 投稿者専用サイトへのログイン方法について説明します。 
 
① 直接投稿、同時投稿の受付が完了すると、その旨を通知するメールが投稿者宛に送信されます。メ

ールに投稿者専用サイト URL が記載されていますので、クリックしてください。 
② 投稿者ログイン画面が表示されますので、メールに記載されているログイン ID、仮パスワードを入

力の上、＜ログイン＞ボタンを押下してください。投稿者専用サイトにログインすることができま

す。 
 

 ※注意※ 

  初回ログイン時には、ログイン後すぐにパスワードを変更してください。 

 

 
 

なお、この画面には以下の機能があります。 
(ア) 英文原稿を投稿の場合はアイコンをクリックしてください。 
(イ) ログイン ID またはパスワードを忘れた場合はリンクをクリックしてください。 

受付番号と投稿手続き登録時のメールアドレスをご入力いただけましたら、そのメールアドレ

ス宛にログイン ID と仮パスワードを送信します。詳細は「3.1.1 仮パスワード発行」をご参照

ください。 

投稿者専用サイトにログインします。 

(ア) 

(イ) 
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3.1.1 仮パスワード発行 

ログイン ID とパスワードを忘れた場合に、ログイン ID と新たに発行された仮パスワードをメールで受け取

ることができます。この方法を説明します。 

 

① 投稿者ログイン画面で＜ログイン ID・パスワードを忘れた方はこちら＞リンクをクリックす

ると、仮パスワード発行画面が表示されます。画面文言に従い、受付番号とメールアドレスを

入力し、＜仮パスワードの発行＞ボタンを押下してください。 
 

 
 

② 受付番号とメールアドレスの認証に成功すると、ログイン ID と新たに発行された仮パスワー

ドを投稿者に通知するメールが送信されます。 
 

メールが送信されます。 
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3.2 投稿者専用サイトのメニュー 

 投稿者専用サイトのメニューは以下の 5 つです。 

・ 投稿原稿情報閲覧： 投稿原稿の審査状況の確認、投稿時の登録内容の閲覧・編集、投稿のキャ 

ンセルができます。 

・ 照会・回答：  校閲者からの照会事項の確認と、回答ができます。 

・ 連絡先変更：  連絡先を変更することができます。 

・ パスワード変更： パスワードを変更することができます。 

・ ログアウト：  投稿者専用サイトからログアウトすることができます。 

 

 
 

 

 

これらのメニューについての詳細を以降で説明します。 

各メニューリンクをクリックすると、該当の機能を実行できます。 
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3.3 投稿原稿情報閲覧 

 投稿原稿情報閲覧では以下の機能を利用することができます。 

・ 投稿原稿の審査状況の確認 

・ 投稿時の登録内容の閲覧 

・ 投稿時の登録内容の修正 
・ 投稿のキャンセル 

これらの機能について以降で説明します。 

 

3.3.1 投稿原稿の審査状況の確認 

投稿原稿の審査状況を確認する方法について説明します。 

 

① 投稿者専用のメニューの＜投稿原稿情報閲覧＞リンクをクリックすると、投稿原稿情報閲覧画

面が表示されます。投稿原稿の審査状況を確認する場合は、画面上部の「進捗状況」を参照し

てください。 
 

 
 

進捗状況には 9 つのステータスがあります。 

・ 準備中：  同時投稿の受付手続きは完了したが、原稿が未投稿の状態 

・ 申請中：  原稿の投稿手続きは完了したが、自動車技術会で未受理の状態 

・ 受理：   自動車技術会で原稿の受理が完了したが、未校閲の状態 

・ 校閲中：  原稿が校閲中の状態 

・ 委員会審議中：  校閲が完了し、委員会により原稿が審議中の状態 

・ 合否通知：  自動車技術会論文集への掲載可否結果が決定した状態 

・ 原稿作成：  掲載可となった原稿情報の内容が確定した状態 

・ 論文集発刊：  自動車技術会論文集への原稿の掲載順が決定した状態 

・ 終了：   自動車技術会論文集に原稿を掲載するための全手続きが完了し 

た状態 

進捗状況を確認できます。 
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3.3.2 投稿時の登録内容の閲覧 

投稿時に登録した内容の閲覧方法について説明します。 

 

② 投稿者専用のメニューの＜投稿原稿情報閲覧＞リンクをクリックすると、投稿原稿情報閲覧画

面が表示されます。投稿時に登録した全内容を閲覧できます。 
 

 

 

投稿時の登録内容を確認できます。 
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3.3.3 投稿時の登録内容の編集 

投稿時の登録内容の編集は以下の場合に必要です。 

・ 同時投稿の受付は完了したが、主著者情報、投稿原稿情報、共著者情報が校閲者専用サイ

トに未登録の場合 

・ 投稿時の登録内容に不備があった場合 

以上に該当の場合は、投稿者宛にその旨を伝えるメールが送信されます。メールを受け取ったら、投稿時

の登録内容を編集してください。 

 

 ※注意※ 

 投稿時の登録内容を編集するよう依頼するメールが投稿者宛に送信されるのは、進捗状況が「準備中」ま

たは「申請中」の場合のみです。投稿時の登録内容が事務局で受理された時点で、この機能は利用できな

くなります。このとき、進捗状況は「受理」に変化します。 

 

 投稿時の登録内容を編集する方法について説明します。 

 

① 投稿者専用のメニューの＜投稿原稿情報閲覧＞リンクをクリックすると、投稿原稿情報閲覧画

面が表示されます。投稿時の登録内容の編集が必要な場合は＜編集する＞ボタンが表示されま

すので、＜編集する＞ボタンを押下してください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

投稿原稿情報修正画面に進みます。 
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② 投稿原稿情報修正画面が表示されますので内容を確認してください。必要事項を入力の上、 

＜確認画面へ＞ボタンを押下してください。 
 

 

 

主著者連絡先情報を入力してください。 
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(ア) 

(イ) 
共著者情報を入力してください。 

投稿原稿情報を入力してください。



- 17 - 

 
 

  

 
 
なお、この画面には以下の機能があります。 
 
(ア) 投稿原稿のアップロード方法については、「5.1 PDF ファイルのアップロード」をご参照くださ

い。 
 

 ※注意※ 

  アップロードできるファイルは PDF ファイルのみです。 

 

(イ) 共著者が複数いる場合は<著者を追加する>ボタンを押下してください。詳細は、「5.2 共著者情

報の追加」をご参照ください。 
 
(ウ) 過去に投稿済みの原稿をアップロードする場合は、その原稿を PDF 化してアップロードしてく

ださい。アップロード方法は、(ア) と同様です。 
 

投稿原稿情報修正確認画面に進みます。 投稿原稿情報閲覧画面に戻ります。 

(ウ) 

過去に投稿済み原稿を投稿する場合は過去の

投稿情報を入力してください。 
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③ 投稿原稿情報修正確認画面が表示されますので、前画面で入力した内容が適切かを確認してく

ださい。内容が適切な場合は、＜更新する＞ボタンを押下してください。 
 

 

 
 

 
 

以上で、投稿時の登録内容の編集は完了します。 
 

 ※備考※ 

事務局での登録内容の確認に時間がかかる場合がありますので、ご了承ください。登録内容が受理されま

すと、その旨を通知するメールが投稿者宛に送信されます。 

投稿原稿情報修正が完了します。 投稿原稿情報修正画面に戻ります。 
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3.3.4 投稿のキャンセル 

投稿のキャンセルは、投稿してから、投稿原稿の掲載可否が決定し、論文集に掲載する論文原稿（印刷

用原稿）を事務局で受領するまでの間、利用できます。進捗状況では、「準備中」から「合否通知」までの間

となります。 

 

投稿のキャンセル方法について説明します。 

 

① 投稿者専用のメニューの＜投稿原稿情報閲覧＞リンクをクリックすると、投稿原稿情報閲覧画

面が表示されます。投稿のキャンセルが可能な場合は＜投稿をキャンセルする＞ボタンが表示

されますので、＜投稿をキャンセルする＞ボタンを押下してください。 
 

 
 
 
 
 

 以上で、投稿のキャンセルは完了します。 

投稿をキャンセルします。 
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3.4 照会・回答 

 照会・回答では以下の機能を利用することができます。 

・ 校閲者からの照会事項と、照会事項への回答の閲覧 

・ 校閲者からの照会事項への回答 

これらの機能について以降で説明します。 

 

3.4.1 照会事項・回答の閲覧 

校閲者からの照会事項と、照会事項を受けての回答を閲覧する方法について説明します。 

 

① メニューの照会・回答リンクをクリックすると、照会・回答画面が表示されます。照会事項・

回答が各校閲者ごと、時系列順で表示されます。照会事項･回答の内容を確認する場合は、閲

覧対象の照会事項・回答の＜タイトル＞リンクをクリックしてください。 
 

 
 

照会事項確認画面に進みます。 

校閲者 1 との照会事項・回答です。 

照会事項・回答が日付の昇順で表示されます。 

校閲者 2 との照会事項・回答です。 



- 21 - 

 
② 照会事項確認画面が表示されます。照会事項または回答内容が表示されます。 
 

 
 
 
 

照会事項への回答が可能な場合は、＜回

答する＞ボタンが表示されます。 

照会・回答画面に戻ります。 
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3.4.2 照会事項への回答 

投稿原稿の内容について校閲者から照会があった場合には、照会事項への回答を依頼するメール

が投稿者宛に送信されます。メールを受け取ったら、校閲者からの照会事項を確認し、回答してく

ださい。校閲者が回答に対し、判定した場合は返信はありません。 
 

 ※注意※ 

 照会事項への回答を依頼するメールが投稿者宛に送信されるのは、進捗状況が「校閲中」の場合のみで

す。校閲者の校閲が始まってから完了するまでの間のみ、この機能は利用できます。 

 

校閲者からの照会事項への回答方法について説明します。 

 

① メニューの照会・回答リンクをクリックすると、照会・回答画面が表示されます。回答対象の

照会事項の＜タイトル＞リンクをクリックしてください。 
② 照会事項確認画面が表示されますので内容を確認してください。照会事項への回答が必要な場

合は＜回答する＞ボタンが表示されますので、＜回答する＞ボタンを押下してください。 
 

 回答送信画面に進みます。 照会・回答画面に戻ります。 
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③ 回答送信画面が表示されますので内容をご確認ください。必要事項を入力し、＜送信確認＞ボ

タンを押下してください。 
 

 

 
 
 

回答送信確認画面に進みます。 照会事項確認画面に戻ります。 

照会事項への回答をご入力ください。 

(ア) 
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なお、この画面には以下の機能があります。 
(ア) 投稿原稿を修正した場合は、原稿を再度アップロードすることができます。修正原稿のアップ

ロード方法については、「5.1 PDF ファイルのアップロード」をご参照ください。 
 

 ※注意※ 

  アップロードできるファイルは PDF ファイルのみです。 

 

④ 回答送信確認画面が表示されますので、前画面で入力した内容が適切かを確認してください。

内容が適切な場合は、＜送信する＞ボタンを押下してください。 
 

 
 

 
 
 
 以上で照会事項への回答が完了します。 
 

照会事項への回答が完了します。 回答送信画面に戻ります。 
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3.5 連絡先変更 

連絡先の変更方法について説明します。 

 

① メニューの連絡先変更リンクをクリックすると、連絡先編集画面が表示されますので内容をご確認くださ

い。修正事項を入力したら、＜確認画面へ＞ボタンを押下してください。 

 

 

 

修正事項をご入力ください。 

連絡先編集確認画面に進みます。 
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② 連絡先編集確認画面が表示されますので入力内容が適切かをご確認ください。適切でしたら、＜更新

する＞ボタンを押下してください。 

 

 

 

 

 

 以上で、連絡先の変更が完了します。 

 

連絡先を更新します。 連絡先編集画面に戻ります。 
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3.6 パスワード変更 

 パスワードの変更方法について説明します。 
 

① メニューのパスワード変更リンクをクリックすると、パスワード変更画面が表示されますので内容をご確認

ください。新パスワード、新パスワード（確認用）を入力したら、＜変更する＞ボタンを押下してください。 

 

 
 
 以上で、パスワードの変更が完了します。 

パスワードの変更が完了します。 
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4 審査結果の確認 

投稿原稿の掲載可否が決定すると、その旨を通知するメールが投稿者宛に送信されます。メールを受け取った

ら、審査結果を確認し、掲載可の場合には以降の手続きを行ってください。 

 

 ※注意※ 

  審査結果を確認できるのは、進捗状況が「合否通知」の場合のみです。 

 

ここでは以下の 2 つについて説明します。 

・ 審査結果の確認方法 

・ 掲載可の場合に必要な手続き 

 

4.1 審査結果の確認 

 審査結果の確認方法について説明します。 
 
① 投稿原稿の掲載可否の決定を通知するメールに、審査結果を確認するための URL が記載されていま

すので、クリックしてください。 
② 投稿者専用サイトのログイン画面が表示されますので、ログイン ID、パスワードを入力してくださ

い。 
③ 審査結果画面が表示されますので、投稿原稿の掲載可否をご確認ください。 
 

 ※注意※ 

  メールに記載されている URL からのみ審査結果の確認ができますので、メールをなくさないようにして

ください。 
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4.2 掲載可の場合の手続き 

掲載可決定後の登録手続きについて説明します。 

 

① 投稿原稿が掲載可の場合には、以下の画面が表示されます。 

 

 

 
 
 

投稿原稿の掲載可否です。 

今後に必要な手続きです。 

印刷用原稿作成時の注意事項です。 
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抜刷部数を登録できます。 

投稿時に登録した連絡先・投稿者情

報・共著者情報を変更できます。 
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この画面には、以下の内容が記載されています。 

1. 受付番号  

2. 原稿表題  

3. 決定事項： 投稿原稿の自動車技術会論文集への掲載可否を確認する

ことができます。 

4. お願い： 今後に必要な手続きが記載されていますので、記載内容に

従って、以降の手続きを完了させてください。 

5. 印刷用原稿作成時の注意事項: 印刷用原稿作成時の注意事項が記載されていますので、記

載内容に従って、印刷用原稿を作成してください。 

6. 変更： 投稿時に登録した主著者連絡先情報、投稿原稿情報、共著

者情報を変更できます。 

7. 論文集抜刷部数 抜刷部数の登録ができます。 

 

「4. お願い」と「5. 印刷用原稿作成時の注意事項」を確認の上、以降の手続きを行ってください。 
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② 審査結果画面では、以下の 2 つを確認の上、必要事項を入力してください。 

・ 投稿時の登録内容が変更になった場合は、その変更を「6. 変更」に反映する。 

・ 抜刷部数が 50 部以上必要な場合は、追加の抜刷部数を選択する。 

終了したら、＜上記内容を登録する＞ボタンを押下してください。 
 
 

 

投稿時の登録内容を変更した場合は、

変更してください。 

抜刷部数を登録してください。 

投稿原稿情報の変更と、抜刷部数

の登録をキャンセルします。 

抜刷部数確定・登録原稿修正確認

画面に進みます。 
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③ 抜刷部数確定・投稿原稿情報修正確認画面が表示されますので、前画面で入力した内容が適切か

を確認してください。内容が適切な場合は、＜登録する＞ボタンを押下してください。 

 

 
 

審査結果画面に戻ります。 
投稿原稿の変更と、抜刷部数の登

録が完了します。 
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5 補足 

論文校閲システムを利用するに当たっての以下の機能について説明します。 

・ PDF ファイルのアップロード 

・ 共著者情報の追加 

 

5.1 PDF ファイルのアップロード 

 PDF ファイルのアップロード方法を、未投稿及び権利行使の確認画面を例にして説明します。 
電子ファイルの PDF 化は数式、図がずれたり、記号などが文字化けする場合がありますので，イメージスキャ

ナーをお奨めします。 

 
① ＜参照…＞ボタンを押下してください。 
 

 

押下してください。 
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② ファイル選択ダイアログが表示されます。アップロード対象の PDF ファイルを選択し、＜開

く(C)＞ボタンを押下してください。 
 
 

 

 
③ 画面にアップロード対象の PDF ファイルが表示されますので、ファイル名に間違いがないこ

とを確認し、＜投稿原稿論文をアップロードする＞を押下してください。 
 

 
 
以上で、PDF ファイルのアップロードが完了します。 

② 押下してください。 

① 選択してください。 

① 確認してください。 ② 押下してください。 
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5.2 共著者情報の追加 

 共著者情報の追加方法について説明します。 
 

① 共著者が複数いる場合は<著者を追加する>ボタンを押下してください。 
 

 
 
② 共著者情報の入力欄が 1 件追加されます。 

＜著者を増加する＞ボタンを押下する回数に応じて、入力欄が追加されますので、必要数分追

加してください。 
 

 
 

押下してください。 

3 件登録できます。 
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